
PANDUAN MENGGUNAKAN 

FITUR BULK UPLOAD 

PADA TOKO ONLINE 
  

 

 

  



 

Bulk Upload merupakan fitur yang memudahkan pengguna Webpraktis untuk bisa 

mengunggah banyak produk dengan satu tahap saja. 

 

Untuk cara penggunaan fitur Bulk Upload adalah sebagai berikut; 

 

1. Lakukan Log In di Webpraktis.com. Apabila belum memiliki toko online, maka Anda harus 

membuatnya terlebih dahulu. Untuk pembuatan toko online di Webpraktis silakan klik Buat 

Web Sekarang  

2. Masuk ke dalam Dashboard toko online Anda, kemudian pilih Pengaturan Produk 

3. Pada bagian Atur Produk, klik Menu Tambah Produk 

4. Klik "Import Data Produk" dengan tombol berwarna oranye 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

5. Download File XLS yang telah sediakan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

webpraktis.com/tema
webpraktis.com/tema


 

6. Isi sesuai format yang telah sediakan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cara mengisi file XLS: 

a. Nama Produk  : Masukkan nama produk yang ingin ditampilkan.  

b. Kata Kunci  : Berfungsi untuk SEO produk Anda, sehingga mudah 

ditemukan di mesin pencari google.  

c. Deskripsi  : Berikan deskripsi mengenai detail produk Anda.  

d. Tags   : Kelompokkan produk Anda sesuai dengan tags masing-

masing 

e. Berat    :  Berat produk (dalam ukuran gram) . Isi dengan angka 

saja. 

f. Kuantitas/Stok  :  Jumlah stok dari produk yang akan dijual.  

g. Harga    :  Isi dengan harga produk Anda, jangan menggunakan 

karakter seperti titik ataupun koma.  

h. Diskon   :  Berikan diskon jika diperlukan. Isi dengan angka saja.  

i. Harga Dropship  :  Harga yang diberikan kepada Reseller  

j. Tampilkan  : Apabila Anda tidak ingin menampilkannya dan hanya 

menyimpannya sebagai draft, maka ketik angka “0”. Apabila Anda ingin 

menampilkannya, maka ketik angka “1”. 

 



 

7. Setelah selesai diisi, simpan file tersebut (Ekstensi file adalah .xls / Excel 2003) 

8. Unggah file Anda dengan klik Choose File 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Jangan lupa untuk mengklik Simpan apabila file telah diupload 

10. Untuk foto produk, Anda bisa mengunggahnya secara manual melalui dashboard 

Webpraktis Anda. Gunakan kolom “Search” untuk memudahkan pencarian. 

 


